     湖南文理学院       年度实验室工作考评表

	序
号
	考核
项目
	考  核  内  容
	满 
分
	自
评
	院

评
	检查
方式

	1
	实验教

学组织

与管理
（50分）
	教学
基本文件
	实验教学大纲
	5
	
	
	查

记

录

	
	
	
	实验教材或指导书
	5
	
	
	

	
	
	教学过程
记录材料
	实验（实训）教学执行计划
及分组安排（或课表）
	5
	
	
	

	
	
	
	实验项目管理卡片
	5
	
	
	

	
	
	
	实验（实训）教学情况记录
	5
	
	
	

	
	
	
	实验人员工作记录
	5
	
	
	

	
	
	
	仪器设备使用记录
	5
	
	
	

	
	
	
	实验耗材使用记录
	5
	
	
	

	
	
	
	实验报告
	5
	
	
	

	
	
	教学计划中实验教学环节完成情况
	5
	
	
	

	2
	实验室

资产管理
（25分）
	仪器设备
管理
	帐物相符情况
	5
	
	
	看现场

查记录

	
	
	
	完好率情况
	5
	
	
	

	
	
	低值耐用品管理
	帐物相符情况与完好率
	5
	
	
	

	
	
	大型仪器
设备管理
	操作规程与使用记录
	3
	
	
	

	
	
	
	完好率与利用率情况
	2
	
	
	

	
	
	自行维修设备情况
	5
	
	
	

	3
	实验室

综合管理
（15分）
	实验室年度工作计划、工作总结
	5
	
	
	看现场

查记录

	
	
	日常安全与卫生的规章制度
执行情况及记录
	5
	
	
	

	
	
	基本信息收集、整理及按时上交统计报表
	5
	
	
	

	4
	实验室
改革与
创新
（10分）
	实验项目更新
	3
	
	
	看现场

查记录
验材料

	
	
	实验室开放实际情况及效益
	2
	
	
	

	
	
	实验教学改革（研究课题、论文）
	5
	
	
	

	考评总分
	
	
	


系(部)：                  
